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休学申请表
在填表前，请参阅背页「学生须知」。
I.
学生资料
	姓名  
	
	
学生编号
	
	
	
	
	
	
	
	
	



课程编号
课程组别
年级
	课程名称
	
	
	
	
	
	
	
	_
	
	
	
	_
	

	学系
	
	学制: *全日/夜校兼读/厂校交替/兼读/遥距



地址   





电邮地址  

	电话号码
	

	(办公时间)
	
	

	(非办公时间)


II.
申请详情

本人欲申请于  
 / 
 年度第 
 学期至 
 /  
 年度 
学期休学，并将于随后的学期复课。本人明白在接获批准休学的通知前，应继续上课。

申请原因  




随表*附上 / 没有附上证明文件。

本人*有 / 没有收到有关本学年补考之通知。

学生签署  
日期



*请删去不适用者
由香港理工大学填写
III. 学系决定

(请以“(”选项)

申请
□
获准 



□
不获准
	
	休学期不会计算在注册修读期内。学生已获通知有关休学期后课程要求及学费的有关事宜。


签署


日期




学系课程主任
(9/04)
学生须知
1. 申请人必须于学期考试前递交休学申请。凡于学期考试开始后提交的休学申请，概不受理。如欲申请于下一学期休学，请于有关学期开始前提交申请。
2.
如学生将无法于注册期限内完成课程，休学申请将不获考虑。
3.
除非有特殊原因，以下的休学申请一般不获考虑:
· 就读全日制/厂校交替制第一年级的学生
· 申请休学多于一学年
4.
如学生只欲休学一个学期，学生应考虑申请零科注册。如学系批准零科注册，学生须于每个学期缴交港币$2,105。零科注册的学期将被计算于注册期限内。于零科注册期间，学生除可保留学生证外，还可使用图书馆及校内所有设施。
5. 请填写表格第I及第II部份。请将填妥的表格连同有关证明文件，例如健康证书或雇主证明书，交回香港理工大学境外中心拓展处。理大保留要求学生出示证明文件正本的权利，没有附上证明文件的申请将不会受理。在接获批准休学的通知前，学生应继续上课。一般而言，学生将于十四日内获悉申请结果。
6. 若学生在有关学期开始前提交休学申请 (只限于新生)，已付的学费于扣除港币5,000元注册费后，学生可获发还已缴学费的余额。如所缴付的学费少于港币5,000元，则不会作退款安排。如在学期开始后申请休学，学生必须先缴付所有学费及其他费用。
7. 当申请获批准后，学生须于三星期内将学生证交回中心。假如学生证己遗失，请连同表格AS2A(遗失声明)一并交回中心。若未能在指定的期限内交回学生证，有关的休学申请将被撤销。
8. 休学期终止时，申请人将收到有关缴付下学期学费及重新办理注册手续的通知。
9. 本表格所收集的资料将用于处理是项申请。
	注意事项 : 课程的注册期限一般为正常修业年期的两倍但不多于八年。休学学期将不会计算在注册期限内。


由香港理工大学填写
由所属学系填写
申请提交日期 
 。 

休学申请已由 

于 
 (日期) 开存新档。
休学申请已*获准 / 不获准 ，并由
于
 (日期) 更改及存档。
*获准 / 不获准的个案由
于
 (日期) 回复同学。
 .
已获准的申请：
□
由 

 于 



  (日期) 通知学生交还学生证。

学生证已由 
于 
  (日期) 更改及存档。
□
由 

 于 

  (日期) 通知学生填写AS2A 表格。
如适用：补考安排由 
于 
 (日期) 通知学生。
*请删去不适用者









